附件1
消防文员招聘计划表
	用人单位
	岗位名称
	招聘
人数
	岗位资格条件

	
	
	
	招聘专业
	学历
	性别
	年龄
	其他要求

	西湖区消防救援局
	文秘
	1
	秘书学、汉语言文学、汉语言、应用语言学、中国语言与文化、应用中文、新闻学、传播学。
	大专及以上
	不限
	30周岁以下
	熟悉公文管理工作，具备较强文字功底，擅长公文写作。

	西湖区消防救援局
	宣教员
	1
	新闻学、网络与新媒体、视觉传达专业
	大专及以上
	不限
	30周岁以下
	擅长宣传活动策划，熟练掌握图片编辑及视频剪辑软件，掌握单反、微单等专业设备的使用及视频制作

	西湖区消防救援局
	辅助监督执法员
	2
	专业不限
	大专及以上
	不限
	30周岁以下
	能熟练使用日常办公软件，擅长制作文书、档案管理、普法宣传等事务性工作。
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