
南京航空航天大学天目湖校区工作人员招聘信息表

序号 单位名称 岗位类别 岗位名称
招聘
人数

岗位职责
招聘条件

联系电话
岗位要求 专业 学历和学位

1 各学院 管理岗 教务员 3

1.负责天目湖校区各类本科教学教务事务的处理；
2.负责天目湖校区本科教学执行情况的收集、统计和反馈；
3.负责天目湖校区教学教务各类相关材料的收集、转接和办理；
4.负责天目湖校区教学管理相关业务的咨询与解答；
5.负责天目湖校区教学活动相关对接工作；
6.协助天目湖校区本科教学实验室管理相关工作；
7.对接教务处，协助处理教学运行相关工作；
8.协助处理学院在天目湖校区相关行政事务；
9.协助开展驻区学生教育管理工作；
10.完成学院分配的其它工作。

1.中共党员优先；
2.具有较强的沟通能力、书面表达能力和计算机应用能
力；
3.具有较强的服务意识、责任意识和团队协作精神；
4.具备较强的组织协调能力与抗压能力。

专业不限
硕士研究生及

以上

材料科学与技
术学院
025-52119533
数学学院
025-52113807
经济与管理学
院
025-84892752

2
天目湖校
区管委会

管理岗

天目湖校区
管委会党政
办公室文化
宣传、大学
生活动中心
管理岗位

1

1.负责校区各类校园文化活动、学术交流、师生集会等在大学生活动中心的开展工作，做好活动
保障；
2.负责校区官网、微信公众号、官方抖音等新媒体平台的管理，指导天目湖校区新闻社建设；对
接校区师生通讯员、校外新闻媒体，做好校区宣传工作；
3.负责大学生活动中心的日常运行管理工作，包括场地预约、使用登记、秩序维护、设备管理、
安全巡查等，保障场地及相关设施设备正常运行；
4.协助开展校区精神文明建设相关工作，营造积极向上的校园文化氛围，做好宣传橱窗、电子屏
、户外宣传品等文化建设阵地的管理；
5.协助落实校区意识形态工作，对接地方宣传部门、学校宣传部，做好信息反馈，协助开展相关
处置工作；
6.完成领导和上级有关部门交办的其他工作。

1.中共党员；
2.具有较高的思想政治素质，有较强的事业心和责任
感，具有良好的职业道德，服务意识强，能吃苦耐劳、
乐于奉献、团结协作；
3.具有较强的文字写作能力、口头表达能力、组织协调
能力；
4.具有一定的计算机水平，能熟练使用相关办公室软
件；
5.具有学生干部工作经历；
6.获得过专业相关国家级奖项；
7.有大型活动筹备、组织经验。

文科类、艺术类专
业

硕士研究生及
以上

0519-
88970985

3
天目湖校
区图书馆

其他专技
岗

阅读支持与
读者服务

2

1.开展馆藏文献资源的组织管理与流通服务，开展读者借阅服务及阅读推广工作。
2.挖掘并宣传馆藏资源，定期组织专题书目推荐、书刊展示、文化宣传等活动。
3.提供读者咨询服务，办理中外文图书借阅及馆际、校区间的通借通还业务。
4.开展图书馆资源、阅读数据、流通业务数据统计及读者需求分析评价工作。
5.负责读者证籍管理，组织新生入馆教育及毕业生离校相关工作。
6.承担阅览室日常管理，提供各类文献阅览服务。
7.负责硕博士学位论文的提交、审核与编目工作，管理文印服务等。
8.参与科技查新、教育教学、研究生培养及学科联络工作。

1.具有较高的思想政治素质，有较强的事业心和责任
感，有良好的职业道德和服务意识，能吃苦耐劳、乐于
奉献、团结协作；
2.具备较强的文字写作能力和学习能力； 
3.具有良好的沟通交流和组织协调能力；
4.掌握一定的计算机操作技能，能熟练使用相关办公软
件。

工学、管理学、教
育学等

硕士研究生 025-84895903

4
天目湖校
医院

其他专技
岗

临床医生 1

1.在院领导、科主任指导下，参加本科室的各项业务工作；
2.热情接待病人，耐心解答问题，详细询问病史，全面仔细检查，力求正确诊断，治疗措施得
力；
3.急、危、重病人处理要及时、准确、敏捷，尽心竭力救治，疑难病人应邀请会诊，必要时转上
级医院诊治；
4.贯彻执行“药品管理法”，严格执行医疗常规，因病施治，合理、安全、科学用药，详细向病
人交待病情和注意事项；
5.实行首诊负责制，坚守工作岗位，不得擅离职守。坚持医疗原则，按规定出具医疗证明，规范
书写病历、处方和各种检查申请单；
6.讲究医德，仪表端正，衣帽整齐，室内整洁，紫外线消毒有记录，做好科内安全、防火防盗工
作；
7.做好科内空气、物体表面、地面及医疗废弃物的消毒及处理工作，防止和控制医院内交叉感
染，一旦发现传染病人，立即采取隔离等相关措施；                                       
8.服从科主任和院领导的工作安排，参加各类体检、应急救护、医疗保障等工作，完成领导交办
的其他工作任务。

1.有较强的事业心和责任感，有良好的职业道德、服务
意识和团结协作精神；
2.具有吃苦耐劳、乐于奉献的自觉意识，服从医院值班
、门诊、会诊、巡诊、出诊、体检等工作安排；
3.具有一定的计算机操作水平，能够熟练掌握相关医疗
信息系统的使用；
4.具有较强的学习能力，能够主动学习，不断提升临床
业务水平；
5.具有安全意识，能自觉保持科内院感防控安全和环境
卫生；
6.具有中级职称者，条件可适当放宽，学历学位放宽至
本科学士，年龄放宽到35周岁；具有副高及以上职称
者，条件可适当放宽，学历学位放宽至本科学士，年龄
放宽到45周岁。

临床医学相关专
业，包括内科学、
外科学、中西医结
合临床专业、影像
医学与核医学等

硕士研究生及
以上

025-84892325

5

信息化处
（信息化
技术中
心）

其他专技
岗

运维工程师 2

1.负责组织实施天目湖校区校园网、弱电间、数据中心机房等信息化基础设施建设、运维和管理
工作；
2.负责组织实施天目湖校区公共平台、应用系统、数据平台等信息系统建设、运维工作；
3.负责落实天目湖校区多媒体教室信息化设备运维和管理，组织实施多媒体教室建设项目；
4.参与起草天目湖校区信息化建设规划和方案；
5.负责组织协调天目湖校区大型活动、会议及考试等信息化保障工作；
6.完成领导交办的其他工作。

1.具有较高的思想政治素质，有较强的工作责任感和团
队协作精神，遵纪守法，身心健康，作风正派；
2.具有较强的文字写作能力、口头表达能力和组织协调
能力；
3.熟悉信息系统软硬件技术、信息化规划与设计及设备
运维工作，具有软件开发或项目管理经验者优先。

工学、管理学、教
育学相关专业，计
算机科学与技术、
软件工程、信息与
通信工程、控制科
学与工程、电气工
程等相关专业优先

。

硕士研究生及
以上

025-84893934


