
 附件1

2026年招录政府专职消防员岗位表

用人单位 类别 招录岗位 岗位要求
招录
人数

性别
学历

(全日制)
专业及代码

面试人员
比例

上班和作息
制度

月工资
总额

海南省消防救援总队机关 消防文员 接警调度

1.承担警情跟踪工作，协助警情统计分析和会商研判；
2.熟练操作计算机及Office办公软件，具备文字功底，通晓公文写作规范，能独立完成文档排

版、数据处理工作；
3.协助做好信息上报、值班值守以及日常文件收集、归档等工作；
有相关职业资格或证书、相关工作经验的，同等条件下优先。

1 男性
大学本科及以

上学历 
计算机类0809、电子信息类0807、统计学类0712、汉语
言文学050101

5∶1 24小时 4500元—5500元

海南省消防救援总队机关 消防文员 火灾调查

1.能承担火灾事故辅助调查处理、宣传培训教育等工作；
2.熟练操作计算机及Office办公软件，具备文字功底，通晓公文写作规范，能独立完成文档排
版、数据处理工作；
3.能够参与火灾调查技术中心值守和火灾事故调查应急出动。

2 不限
大学本科及以

上学历

消防工程083102K、火灾勘查083107TK、建筑学082801、

电子信息工程080701、刑事科学技术083101K、药物化学
100706T、法学030101K、电气工程及其自动化080601、
材料科学与工程080401。
无以上专业人员报名时，视情予以调剂。

5∶1 8小时 4500元—5500元

海南省消防救援总队机关 消防文员 视频制作

1.能开展短视频制作以及短视频平台运维；

2.熟练掌握至少一款主流剪辑软件，具备短视频全流程剪辑能力，能独立完成脚本策划、拍摄
、素材筛选、剪辑、调色、字幕添加等工作，有良好审美与节奏把控力；
3.掌握AI短视频制作方法；
4.熟悉抖音、快手等主流短视频平台规则与运营逻辑，能独立完成账号日常运维；​
5.能够参与总队机关应急宣传值班值守。
有相关职业资格或证书、有相关媒体工作经验，有相关作品获奖经历、有优秀原创作品的，
同等条件下优先。

1 男性
大学本科及以

上学历
不限 5∶1 8小时 4500元—5500元

海南省消防救援总队机关 消防文员 平面设计

1.负责图片拍摄、平面设计、动漫设计；
2.熟练掌握图片拍摄技能，能操作单反/微单相机完成拍摄；
3.熟练运用平面设计工具，能独立完成消防宣传物料设计。掌握AI制图方法；
4.能够参与总队机关应急宣传值班值守。
有相关职业资格或证书、有相关媒体工作经验、有相关作品获奖经历、有优秀原创作品的，

同等条件下优先。

1 男性
大学本科及以

上学历
不限 5∶1 8小时 4500元—5500元

海南省消防救援总队机关 消防文员 播音主持

1.负责总队新媒体平台的运维、直播出镜讲解；

2.熟悉主流新媒体平台规则、算法逻辑，能独立完成账号日常运维：包含内容发布、标签话题
设置、评论私信回复、粉丝管理、数据监测与复盘优化等；
3.具备直播策划与出镜讲解能力，形象端正、表达流畅。
有相关职业资格或证书、有相关媒体工作经验、有相关作品获奖经历、有优秀原创作品的，
同等条件下优先。

1 不限
大学本科及以

上学历
不限 5∶1 8小时 4500元—5500元

海南省消防救援总队机关 消防文员 法制

1.熟练操作计算机及Office办公软件，具备文字功底，通晓公文写作规范，能独立完成文档排

版、数据处理工作；
2.具有扎实的法律业务功底，熟练掌握消防工作相关常用法律法规，熟悉行政机关执法办案流
程，能够协助开展法制审核、执法考核等业务工作；
3.能够协助开展消防法规、标准制修订、合同审核等基础工作。

具有法律实务工作经验或持有法律职业资格证的，同等条件下优先。

1 不限
大学本科及以

上学历
法学030101K、国际法030109TK 5∶1 8小时 4500元—5500元

海南省消防救援总队机关 消防文员
文秘信息

（一）

1.熟练操作计算机及Office办公软件，具备文字功底，通晓公文写作规范，能独立完成文档排
版、数据处理工作；

2.能承接突发临时任务，服从紧急任务安排，具有较强的保密意识。
具有消防设施实操工作经验或持有一级注册消防工程师证的，同等条件下优先。

1 不限
大学本科及以

上学历
不限 5∶1 8小时 4500元—5500元

海南省消防救援总队机关 消防文员
文秘信息
（二）

1.熟练操作计算机及Office办公软件，具备文字功底，通晓公文写作规范，能独立完成文档排
版、数据处理工作；
2.能承接突发临时任务，服从紧急任务安排，具有较强的保密意识。

1 不限
大学本科及以

上学历
不限 5∶1 8小时 4500元—5500元

海南省消防救援总队机关 消防文员 财务会计 5年及以上财务工作经验，熟悉财务各项业务。有消防系统财务工作经历的，同等条件下优先。 2 不限
大学本科及以

上学历

会计学120203K、财务管理120204。

非财务专业须持有初级及以上会计职称。
5∶1 8小时 4500元—5500元

海南省消防救援总队机关 消防文员 后勤管理

1.负责队伍被装申领、登记发放及盘点管控；
2.承担机关食堂食材验收和伙食账目监管核对工作，管理机关办公耗材配送、办事设备报修、
经费报销等日常运维事宜。

有后勤管理经验的，同等条件下优先。 

1 不限
大学本科及以

上学历
物业管理120209、统计学071201、土木工程081001、公
共事业管理120401、经济学020101、审计学120207

5∶1 8小时 4500元—5500元
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用人单位 类别 招录岗位 岗位要求
招录
人数

性别
学历

(全日制)
专业及代码

面试人员
比例

上班和作息
制度

月工资
总额

海南省消防救援总队

训练和战勤保障支队
消防文员 文秘信息

1.熟练操作计算机及Office办公软件，具备文字功底，通晓公文写作规范，能独立完成文档排
版、数据处理工作；

2.能承接消防社会化培训宣传、队伍文体活动策划和后勤膳食安全管理等工作。
持有相关国家级职业或技能等级证书的，同等条件下优先。

3 不限
大学本科及以

上学历

汉语言文学050101、新闻学050301、教育学040101、消
防工程083102K、体育教育040201、运动训练040202K、

社会体育指导与管理040203、运动人体科学040205、体
能训练040208T、食品质量与安全082702、食品安全与检
测082709T、食品营养与健康082710T

5∶1 8小时 4500元—5500元

海南省消防救援总队
训练和战勤保障支队

政府专职
消防队员

卫生员
能积极完成火灾扑救、应急救援等各类灾害事故处置工作。
有卫勤工作经验的，同等条件下优先。

1 男性
大学本科及以

上学历
临床医学100201K、康复治疗学101005 5∶1 24小时 4500元—5500元

海南省消防救援总队

训练和战勤保障支队

政府专职

消防队员
战斗员

能积极完成火灾扑救、应急救援等各类灾害事故救援处置工作。

持有B2及以上驾驶证的，同等条件下优先。
1 男性

大学本科及以

上学历
不限 5∶1 24小时 4500元—5500元

海南省消防救援总队
应急通信和车辆勤务大队

政府专职
消防队员

通信员
1.承担车辆驾驶、文档会务、计算机、影音通信、电子信息、网络维护等工作；
2.能适应值班、备勤、训练等高强度保障和工作。
持有B2及以上驾驶证的，同等条件下优先。

2 男性
大学本科及以

上学历
计算机类0809、电子信息类0807、体育学类0402、中国
语言文学类0501、机械类0802

5∶1 24小时 4500元—5500元

海口市消防救援支队 消防文员 接警调度

1.能够承担夜间值班、接警调度工作；
2.熟练操作计算机及Office办公软件，具备文字功底，通晓公文写作规范，能独立完成文档排

版、数据处理工作；
3.有较强的语言表达能力、沟通能力，熟练使用普通话交流。
具有英语四级以上、普通话二级甲等以上或接警调度工作经验1年以上的，同等条件下优先。

2 不限
大学本科及以

上学历

计算机类0809、电子信息类0807、统计学类0712、汉语

言文学050101、汉语国际教育050103、应用中文050113T
、英语050201、消防指挥030608TK、应急管理120111T、
抢险救援指挥与技术083106TK

5∶1 8小时，三班倒 约4600元/月

海口市消防救援支队 消防文员 火灾调查

1.能承担火灾事故调查应急出动和火灾事故辅助调查处理工作；
2.熟练操作计算机及Office办公软件，具备文字功底，通晓公文写作规范，能独立完成文档排

版、数据处理工作。
有询问、视频提取、火场勘验、现场制图等相关工作经验的，同等条件下优先。

1 男性
大学本科及以

上学历

火灾勘查083107TK、侦查学030602K、刑事科学技术

083101K。
无以上专业人员报名时，视情予以调剂。

5∶1 8小时 约4600元/月

海口市消防救援支队 消防文员 财务会计

1.具有扎实的财务会计理论基础，熟悉财务会计基本原理和知识；
2.熟练操作计算机及Office办公软件，具备文字功底，通晓公文写作规范，能独立完成文档排

版、数据处理工作；
3.熟悉固定资产管理及核算流程，了解行政事业单位国有资产管理规定。
具有中级会计职称、注册会计师（CPA）、税务师等资格证书者，或有行政事业单位财务会计
经历且熟练掌握政府会计制度，可独立完成预决算、账务及财报相关工作者，同等条件下优

先。

8 不限
大学本科及以

上学历 

会计学120203K、财务管理120204、审计学120207、财务

会计教育120213T。
大数据与财务管理330301、大数据与会计330302、大数
据与审计330303。
具有2年及以上财务工作相关经历，且具有初级会计师及

以上职称的，可不限专业。

5∶1 8小时 约4600元/月

海口市消防救援支队 消防文员 纪检

1.具有一定的财务理论基础，掌握财务基本原理和知识；
2.熟练操作计算机及Office办公软件，具备文字功底，通晓公文写作规范，能独立完成文档排

版、数据处理工作。
具有会计职称等财务类及法律职业等司法类资格证书，或熟练掌握财务相关制度，有在消防
救援队伍或机关事业单位工作经验且表现优秀的，同等条件下优先。

1 女性
大学本科及以

上学历 

无专业要求。
纪检监察030108TK、法学030101K、消防政治工作
030622TK、经济学020101、会计学120203K、财务管理

120204、审计学120207、汉语言文学050101、秘书学
050107T、应用中文050114TK、汉语言050102专业的，同
等条件下优先。

5∶1 8小时 约4600元/月

海口市消防救援支队 消防文员 采购
熟练操作计算机及Office办公软件，具备文字功底，通晓公文写作规范，能独立完成文档排版
、数据处理工作。
有政府采购、财务审计等相关从业经验的，同等条件下优先。

1 男性
大学本科及以

上学历 
法学030101K 、审计学120207、工程管理120103、工程
造价120105

5∶1 8小时 约4600元/月

海口市消防救援支队 消防文员 法制

1.熟练操作计算机及Office办公软件，具备文字功底，通晓公文写作规范，能独立完成文档排
版、数据处理工作；
2.具有扎实的法律业务功底，熟练掌握消防工作相关常用法律法规，熟悉行政机关执法办案流

程，能够协助开展法制审核、执法考核等业务工作；
3.能够协助开展消防法规、标准制修订、合同审核等基础工作。
具有法律实务工作经验或持有法律职业资格证的，同等条件下优先。

6 不限
大学本科及以

上学历 
法学030101K、国际法030109TK 5∶1 8小时 约4600元/月

海口市消防救援支队 消防文员 文秘信息
1.熟练操作计算机及Office办公软件，具备文字功底，通晓公文写作规范，能独立完成文档排
版、数据处理工作；
2.能承接突发临时任务，服从紧急任务安排，具有较强的保密意识。

3 不限
大学本科及以

上学历 
不限 5∶1 8小时 约4600元/月
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用人单位 类别 招录岗位 岗位要求
招录
人数

性别
学历

(全日制)
专业及代码

面试人员
比例

上班和作息
制度

月工资
总额

海口市消防救援支队 消防文员 基建

1.熟练操作计算机及Office办公软件，具备文字功底，通晓公文写作规范，能独立完成文档排
版、数据处理工作；
2.熟悉基本建设程序和工程建设相关法规政策，了解基建项目立项、招投标、施工管理、竣工
验收等全流程和工程预算、结算基本知识，能配合开展工程量核对、造价审核等辅助工作；
3.能独立负责基建项目资料收集、整理、归档工作，熟悉工程签证、变更、进度款支付等资料
审核要点。
具有一级建造师、一级造价工程师、监理工程师等资格证书，或具有行政事业单位、国有企

业基建项目工作经历者，同等条件下优先。

1 不限
大学本科及以

上学历

工程管理120103、土木工程081001、工程造价120105、
土木水利与交通工程081010T、建筑学082801，建设工程
管理240502、工程造价240501、建筑工程240301。
具有2年以上基建项目管理、工程资料管理或工程造价相
关工作经历，且具有二级建造师、二级造价工程师、监
理工程师及以上职称的，可不限专业。

5∶1 8小时 约4600元/月

海口市消防救援支队 消防文员 战训
熟练操作计算机及Office办公软件，具备文字功底，通晓公文写作规范，能独立完成文档排版
、数据处理工作。
有消防制图、预案编制工作经验的，同等条件下优先。

3 男性
大学本科及以

上学历 

体育教育040201、运动训练040202K、运动人体科学
040205、运动康复040206T 、体能训练040208T、应急管
理120111T、消防指挥030608TK、抢险救援指挥与技术
083106TK

5∶1 8小时 约4600元/月

海口市消防救援支队 消防文员 宣传

1.有较强的政治敏锐性，能独立完成相关视频的选题策划拍摄编辑，可承担突发事件和大型活
动电视新闻报道任务；
2.具有较为扎实的文字功底，会使用单反数码相机和摄像机，熟练操作Premiere、Edius等非

线性视频编辑系统及Photoshop、AE等图片编辑、视频特效软件；
3.能独立完成宣传海报、宣传册等设计工作。
持有记者证的，同等条件下优先。

1 不限
大学本科及以

上学历 

新闻学050301、广播电视学050302、汉语言文学050101
、教育学040101、网络与新媒体050306T、广告学050303

、传播学050304、编辑出版学050305、产品设计130504
、视觉传达设计130502

5∶1 8小时 约4600元/月

海口市消防救援支队
政府专职

消防队员
船员

取得沿海航区二等以上适任证书。

具有2年及以上担任沿海二等及以上船舶值班水手及以上职务经历（以船员服务簿载明为准）
的，同等条件下优先。

2 男性
高中及以上文

化程度
无专业要求 24小时 约6500元/月

海口市消防救援支队
政府专职
消防队员

消防车
驾驶员

1.持有A1、A2或B2驾驶证；
2.能积极完成火灾扑救、应急救援等各类灾害事故救援处置工作。

26 男性
高中及以上文

化程度
无专业要求 24小时 约6000元/月

海口市消防救援支队
政府专职

消防队员
战斗员 能积极完成火灾扑救、应急救援等各类灾害事故救援处置工作。 42 男性

高中及以上文

化程度
无专业要求 2∶1 24小时 约5500元/月

海口市消防救援支队
政府专职
消防队员

战勤保障

能积极完成火灾扑救、应急救援等各类灾害事故救援处置工作。 
持有B2及以上驾驶证、汽车维修工职业技能等级证书（中级工及以上）、低压/高压电工特种
作业操作证、焊工特种作业操作证、特种设备作业人员证（叉车/起重机）或有2年及以上汽
修、电工、焊工、钳工、烹饪等岗位工作经验的，同等条件下优先。

10 男性
高中及以上文

化程度
无专业要求 24小时 约5500元/月

海口市消防救援支队
政府专职

消防队员
通信员

1.掌握计算机基础操作、网络设备配置；
2.熟悉无线电通信基础知识、常用音视频接口知识。

持有中国民用航空局(CAAC)无人机执照或拥有无人机行业从业经历、持有B2及以上驾驶证、
具有1年及以上通信相关行业从业的优先。

7 男性
大学本科及以

上学历
不限 24小时 约5500元/月

备注

1.岗位表所列专业及代码参照《普通高等学校本科专业目录（2026年）》《职业教育专业目录（2021年，更新时间：2026年7月，高等职业教育本科专业部分）》。
2.研究生报考人员，参照本科专业，原则上为本科专业对应的二级学科专业。
3.若岗位人员报名不足，可从相近空余岗位或类别调剂。
4.工作经历以社保缴纳记录、劳动合同为佐证材料。
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