附件1

[bookmark: _GoBack]金堂县公开招聘编外人员岗位表
	序号
	招聘单位
	岗位名称
	招聘人数
	岗位职责
	年龄要求
	学历要求
	专业要求
	其他要求

	1
	金堂县公共资源交易服务中心
	综合辅助岗
	2
	负责县公共资源交易中心综合协调，协助部门业务工作，承担文电文印、会务、公文写作、政策宣传、受理接件、现场组织、后勤保障等工作。
	18至40岁
	大专及以上学历
	不限
	1.具备较强的组织协调能力、沟通能力，服从工作安排；
2.具备良好的服务意识、团队合作精神和保密意识；
3.具有一定的公文写作能力。




